Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Guaporé
GABINETE DO PREFEITO

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 996/2025

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PA-
RA CONTRATACAO POR PRAZO DETERMINADO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUAPORE, no uso de suas atribuigdes legais e, visando a
contratacdo de pessoal por prazo determinado, em nimero de 03 (trés) para a fungcdo de COZINHEIRA na Secreta-
ria Municipal de Educacdo, amparado em excepcional interesse publico, devidamente reconhecido por intermédio
da Lei Municipal n° 4708, de 06 de agosto de 2025, com fulcro no artigo 37, IX, da Constituicdo da Republica e
artigos. 198 a 202 da Lei Municipal n° 3004/2009, de 21-12-2009 (Regime Juridico), torna publico a realizac¢do de
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO, que sera regido pelas normas estabelecidas neste Edital e no Decreto
n°4961/2013, de 21-05-2013 e alteracdes.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1 O Processo Seletivo Simplificado serd executado por intermédio de Comissdo composta por trés servidores, de-

signados através da Portaria n® 2227/2025, de 08 de agosto de 2025.
1.1.1 As reunides e deliberacdes da Comissao serdo objeto de registros em atas.

1.2 Durante toda a realizacdo do Processo Seletivo Simplificado serdo prestigiados, sem prejuizo de outros, os prin-

cipios estabelecidos no art. 37, “caput”, da Constitui¢do da Republica.

1.3 O Edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado serd publicado integralmente no painel de publica¢des
oficiais da Prefeitura, sendo o seu extrato veiculado no DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO, no
minimo cinco dias antes do encerramento das inscri¢des e, em cardter meramente informativo na internet, no site

WWW.guapore.rs.gov.br,.

1.4 Os demais atos e decisdes inerentes ao presente Processo Seletivo Simplificado serdo publicados no painel de

publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal e no Didrio Oficial Eletronico do Municipio de Guaporé — DOE.
1.5 Os prazos definidos neste Edital observargo o disposto no Decreto n® 4961/2013 e suas alteracdes.

1.6 O Processo Seletivo Simplificado consistird na analise de curriculos dos candidatos pela Comissdo, conforme

critérios definidos neste Edital.

1.7 A contratag@o serd pelo prazo determinado de até 06 (seis) meses, a contar da celebrag@o do contrato e de carater
tempordrio, conforme estabelece o inciso IX do artigo 37 da Constitui¢do Federal, podendo ser renovada por igual

periodo.
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2. ESPECIFICACOES DA FUNCAO TEMPORARIA

2.1 A funglo tempordria de que trata este Processo Seletivo Simplificado corresponde ao exercicio das seguintes

atividades:

ATRIBUICOES:

a) Sintese dos Deveres: Confeccionar a merenda escolar e proceder a limpeza em geral decorrente desta funcéo nos

estabelecimentos de ensino.

b) Exemplos de Atribuicoes: Executar, sob orientacdo de Nutricionista, as tarefas relativas a confec¢do da merenda
escolar; preparar refeicdes balanceadas de acordo com o carddpio pré-estabelecido; exercer perfeita vigilancia técni-
ca sobre a condimentacgdo e coccdo dos alimentos; manter livres de contaminagd@o ou de deterioracao os géneros ali-
menticios sob sua guarda; selecionar os géneros alimenticios quanto a quantidade, qualidade e estado de conserva-
¢do; zelar para que o material e equipamento de cozinha estejam sempre em perfeitas condi¢cdes de utilizagao, higie-
ne e seguranga; operar com fogdes, aparelhos de preparacdo ou manipulagdo de géneros alimenticios, refrigeracio e
outros; servir a merenda nos utensilios préprios, observando as quantidades determinadas para cada aluno; distribuir
a merenda e colaborar para que os alunos desenvolvam habitos sadios de alimentacdo; recolher, lavar e guardar

utensilios da merenda, encarregando-se da limpeza geral da cozinha e refeitdrio; executar outras tarefas correlatas.

2.2 A carga hordria semanal serd de até 44 horas semanais.

2.3 Pelo efetivo exercicio da fungdo tempordria serd pago mensalmente o vencimento fixado em R$ 1.639,00 (um
mil, seiscentos e trinta e nove reais) mais insalubridade de 20%, nele compreendendo-se, além da efetiva contrapres-

tacdo pelo trabalho, o descanso semanal remunerado.

2.3.1 Além do vencimento o contratado fard jus as seguintes vantagens funcionais: horas extras na eventual extrapo-
lagdo da carga hordria didria, desde que previamente convocado pelo superior hierarquico; gratificagdo natalina pro-
porcional ao periodo trabalhado; férias proporcionais acrescidas de um terco, indenizadas ao final do contrato; ins-

cricdo no Regime Geral de Previdéncia.
2.3.2 Sobre o valor total da remuneracao incidirdo os descontos fiscais e previdenciarios.

2.4 Os deveres e proibicdes aplicadas ao contratado correspondem aqueles estabelecidos para os demais servidores
(artigos 134 e 135 da Lei n° 3004/2009 - Regime Juridico), sendo a apuracio processada na forma do regime disci-

plinar do mesmo diploma, no que couber.
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3. INSCRICOES

3.1 As inscricdes serdo recebidas pela Comissdo designada, na Secretaria Municipal de Educagao, sito na Av. Silvio
Sanson, 1135, no periodo compreendido entre 11 a 20 de agosto de 2025, no hordrio das 8h30min as 11h30min e

das 13h30min as 16h30min.

3.1.1 Nio serdo aceitas inscri¢des fora de prazo.

3.2 A inscricdo do candidato implicard o conhecimento prévio e a tdcita aceitacdo das presentes instru¢des e normas

estabelecidas neste Edital.

3.3 As inscricdes serdo gratuitas.

4. CONDICOES PARA A INSCRICAO

4.1 Para inscrever-se no Processo Seletivo Simplificado, o candidato devera ter idade minima de 18 anos, ser brasi-
leiro nato ou naturalizado e comparecer pessoalmente nos horarios, periodo e endereco indicados no item 3.1, ou por
intermédio de procurador munido de instrumento publico ou particular de mandato (ANEXO II), com poderes espe-
ciais para realizar a sua inscri¢do no Processo Seletivo Simplificado, apresentando, em ambos os casos, 0s seguintes

documentos:
4.1.1 Ficha de inscricdo disponibilizada no ato pela Comissdo, devidamente preenchida e assinada

4.1.2. Copia do documento de identidade oficial com foto, quais sejam: carteiras ou cédulas de identidades expedi-
das pelas Secretarias de Seguranga Publica, pelas Forcas Armadas, pela Policia Militar, pelo Ministério das Relacdes
Exteriores; Cédulas de Identidade fornecidas por Orgdos ou Conselhos de Classe que, por forca de Lei Federal, va-
lem como documento de identidade, como por exemplo, as da OAB, CREA, CRM, CRC etc.; Certificado de Reser-
vista; Passaporte; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, bem como Carteira Nacional de Habilitacdo (com foto-

grafia, na forma da Lei n°® 9.503/97, artigo 15)

4.1.3. Cépia do CPF

4.1.4 Prova de quitacdo das obrigacdes militares e eleitorais

4.1.5. Comprovante de escolaridade (ensino fundamental completo)

4.1.6. Curriculo profissional de acordo com o modelo apresentado no ANEXO I do presente Edital, acompanhado

de cdpia autenticada da documentagio que comprova as informagdes contidas no curriculo, como os titulos

4.1.7. Comprovante de experiéncia (atestado, certiddo, CTPS, contrato, etc.)
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4.2 Os documentos poderao ser autenticados no ato da inscricao pelos membros da Comissao, desde que o

candidato apresente para conferéncia os originais juntamente com a coépia.

5. HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES

5.1 Encerrado o prazo fixado pelo item 3.1, a Comissao publicard, no painel de publicacdes oficiais da Prefeitura
Municipal, no site www.guapore.rs.gov.br e no Didrio oficial Eletrdnico do Municipio de Guaporé, no prazo de um

dia, Edital contendo a relagdo nominal dos candidatos que tiveram sua inscri¢do homologada.

5.2 O candidato que ndo tiver sua inscri¢do homologada poderd interpor recurso escrito perante a Comissao, no pra-

zo de um dia, mediante a apresentacao das razdes que ampararem a sua irresignacao.

5.2.1 No prazo de um dia, a Comissdo, apreciando o recurso, poderd reconsiderar sua decisdo, hipétese na qual o

nome do candidato passard a constar no rol de inscri¢des homologadas.

5.2.3 Sendo mantida a decisdo da Comissdo, o recurso serd encaminhado ao Prefeito Municipal para julgamento, no

prazo de um dia, cuja decisdo devera ser motivada.

5.2.4 A lista final de inscrigdes homologadas serd publicada na forma do item 5.1, no prazo de um dia, apds a deci-

sdo dos recursos.

6. FORMATACAO DOS CURRICULOS

6.1 O curriculo devera ser preenchido pelo candidato nos moldes do ANEXO I do presente Edital.
6.2 Os critérios de avaliagdo dos curriculos totalizardo o maximo de cem pontos.

6.3 O nivel de formagao exigido para o desempenho da fungdo nio serd objeto de avaliagdo.

6.4 Somente serdo considerados os titulos expedidos por pessoas juridicas, de direito publico ou privado, que aten-

derem os critérios definidos neste Edital.
6.5 Nenhum titulo recebera dupla valoracao.

6.6 A classificacdo dos candidatos serd efetuada através da pontuacdo da documentagdo apresentada, em uma escala

de zero a cem pontos, conforme os seguintes critérios:
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Especificacdo

Pontuacdo Unitaria

Pontuagdo Maxima

Nivel de formacao:

ENSINO MEDIO

. completo 05 05
Cursos ou similares dentro da drea a que con-

corre a vaga, no periodo de 01-07-2020 a 01-

07-2025, com carga hordria de:

- 03 a 20 horas 0,5 05
-de 21 a 40 horas 1,0

- de 41 a 60 horas 1,5

- acima de 60 horas 2,0

Experiéncia comprovada na drea a que concor- | 0,5 ponto por més trabalhado (até 30
re a vaga, mediante atestado, certidao, CTPS, 60 meses)

contrato e outros, computado por MES de

trabalho, no periodo de 01-07-2020 a 01-07-

2025

Experiéncia comprovada em escola, como 1,0 pontos por més de trabalho 60
cozinheira/merendeira ou outra denominacdo (até 60 meses)

similar, mediante atestado, certidio, CTPS,

contrato e outros, computado por MES de

trabalho, no periodo de 01-07-2020 a 01-07-

2025

TOTAL 100 pontos

7. ANALISE DOS CURRICULOS E DIVULGACAO DO RESULTADO PRELIMINAR

7.1 No prazo de 01 dia a Comissdo devera proceder a andlise dos curriculos.

7.2 Ultimada a identificacao dos candidatos e a totalizacao das notas, o resultado preliminar serd publicado no painel

de publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal, no site www.guapore.rs.gov.br e no Didrio Oficial Eletronico do
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Municipio de Guaporé, abrindo-se o prazo para os candidatos apresentarem recursos nos termos estabelecidos neste

Edital.

8. RECURSOS

8.1 Da nao homologacdo de inscri¢do e da classificacdo preliminar dos candidatos é cabivel recurso enderegado a

Comissdo, uma Unica vez, no prazo comum de um dia.
8.1.1 O recurso devera conter a perfeita identificacdo do recorrente e as razdes do pedido recursal (ANEXO III).
8.1.2 Serd possibilitada vista dos curriculos e documentos na presenga da Comissao, permitindo-se anotagdes.

8.1.3 Havendo a reconsideracdo da decis@o pela Comissdo sobre os recursos impetrados, o nome do candidato pas-

sard a constar no rol de inscritos ou de selecionados.

8.1.4 Sendo mantida a decisdo da Comissdo, o recurso serd encaminhado ao Prefeito Municipal para julgamento, no

prazo de um dia, cuja decisdo devera ser motivada.

9. CRITERIOS PARA DESEMPATE

9.1 Verificando-se a ocorréncia de empate em relagc@o as notas recebidas por dois ou mais candidatos, terd preferén-

cia na ordem classificatdria, sucessivamente, o candidato que:
9.1.1 apresentar idade mais avancada, dentre aqueles com idade igual ou superior a sessenta anos.
9.1.2 tiver maior nivel de formagdo comprovada;

9.1.3 apresentar maior carga horaria em cursos realizados nos tltimos cinco anos dentro da 4rea a que concorre a

vaga;

9.1.4 sorteio em ato publico.
9.2 O sorteio ocorrerd em local e horério previamente definido pela Comissao, na presenca dos candidatos interessa-
dos, os quais serdo convocados por meio do Diario Oficial Eletrénico do Municipio

(http://pmguapore.domeletronico.com.br)

9.3 A aplicagdo do critério de desempate serd efetivada apds a andlise dos recursos e antes da publicacdo da lista

final dos selecionados.

Assinado por 2 pessoas: DORIVAL CHIODI e ODAIR ANDRE ROSSETTO

—h
(¥

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://guapore.1ldoc.com.br/verificacao/2COD-6BFD-EDFF-0728 e informe o cédigo 2COD-6BFD-EDFF-0728


http://pmguapore.domeletronico.com.br/

Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Guaporé
GABINETE DO PREFEITO

10. DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

10.1 Transcorrido o prazo sem a interposicdo de recurso ou ultimado o seu julgamento, a Comissao encaminhard o

Processo Seletivo Simplificado ao Prefeito Municipal para homologag¢ao, no prazo de um dia.

10.2 Homologado o resultado final, serd langado Edital com a classificagcdo geral dos candidatos aprovados, quando

entdo passard a fluir o prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado.

11. CONDICOES PARA A CONTRATACAO TEMPORARIA

11.1 Homologado o resultado final do Processo Seletivo Simplificado e autorizada a contratagdo pelo Prefeito, sera

convocado o primeiro colocado para, no prazo de até 05 (cinco) dias, comprovar o atendimento das condi¢Ges a

seguir descritas e assumir a vaga:
11.1.1 Ser brasileiro nato ou naturalizado
11.1.2 Ter idade minima de 18 anos

11.1.3 Apresentar atestado médico exarado pelo servico oficial do Municipio, no sentido de gozar de boa satide fisi-

ca e mental

11.1.4 Apresentar declaracdo de bens e rendas conforme modelo disponibilizado pelo Municipio, alvard de folha
corrida, fotocopia da Carteira de Identidade, CPF, Carteira de Trabalho (nimero e série), Documento Militar, Titulo
de Eleitor e comprovante de quitagdo eleitoral, comprovante de escolaridade, certiddo de nascimento e carteira de
vacinagdo dos filhos menores de 14 anos, certiddo de casamento ou unido estavel, comprovante de endereco; 1 foto
3x4; nimero do PIS/PASEP, nimero de conta bancaria; declaracdo de vinculo ou ndo com outro cargo ou fungéo

publica, formulério do e-social e nimero de telefone.

11.2 A convocagdo do candidato classificado sera realizada mediante oficio e publicada no Diario Oficial Eletro-
nico do Municipio, podendo ser comunicada no e-mail informado na ficha de inscri¢do ou posteriormente atualiza-

do.

11.2.1 Serd tornado sem efeito o chamamento do candidato que ndo assumir a vaga no prazo determinado, bem co-
mo quando ndo apresentar a documentacdo exigida em tempo hébil perdendo, automaticamente a vaga oferecida,

facultando ao Municipio o direito de convocar o préximo candidato por ordem de classificacdo.

11.3 Nao comparecendo o candidato convocado ou verificando-se o ndo atendimento das condi¢des exigidas para a

contratacdo serdo convocados os demais classificados, observando-se a ordem classificatéria crescente.

11.4 O candidato que ndo tiver interesse na contratagdo poderd requerer, uma unica vez, sua alocagdo no final da

lista de aprovados.
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11.5 O prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado serd de dois anos, prorrogdvel, uma tnica vez,

por igual periodo.

11.6 No periodo de validade do Processo Seletivo Simplificado, em havendo a rescisdo contratual, poderdo ser cha-
mados para contratag@o pelo tempo remanescente, os demais candidatos classificados, observada a ordem classifica-

téria.

11.7 Ap6s todos os candidatos aprovados terem sido chamados, incluindo aqueles que optaram por passar para o
final da lista, havendo ainda necessidade de contratagdes para as mesmas fung¢des, novo processo seletivo deverd ser

realizado.

12. DISPOSICOES GERAIS

12.1 Nao seré fornecido qualquer documento comprobatério de aprovacgdo ou classificacdo do candidato, valendo

para este fim a publicacdo do resultado final.
12.2 Os candidatos aprovados e classificados deverdo manter atualizados os seus enderecos e telefones.

12.3 Respeitada a natureza da fung@o tempordria, por razdes de interesse publico, poderd haver a readequacdo das

condicdes definidas inicialmente no Edital, conforme dispuser a legislagdo local.

12.4 Os casos omissos e situagdes ndo previstas serdo resolvidos pela Comissao designada.

Gabinete do Prefeito Municipal de Guaporé, em 08 de agosto de 2025.

Odair André Rossetto

Prefeito

Registre-se e Publique-se

Dorival Chiodi

Secretério da Administracio

Publicado no informe oficial eletrbnico www.guapore.rs.gov.br/pagina/informes-oficiais-meio-eletronico e no

Diério Oficial Eletronico do Municipio
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Periodo de inscricdes

11 a 20-08-2025

Publicacdo dos inscritos 21-08-2025
Recurso da ndo homologacao das inscri¢des 22-08-2025
Manifestacdo da Comissdo na reconsideragao 25-08-2025
Julgamento do recurso pelo Prefeito 26-08-2025
Publicacio da relacdo final de inscritos 27-08-2025
Analise dos curriculos / critérios de desempate 28-08-2025
Publicacio do resultado preliminar 29-08-2025
Recurso 01-09-2025
Manifesta¢do da Comissdo na reconsideragio 02-09-2025
Julgamento do recurso pelo Prefeito 03-09-2025
Aplicagdo do critério de desempate (sorteio) 04-09-2025
Homologagao e publicag@o da relagdo final de selecionados 05-09-2025
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ANEXO I - CURRICULO PARA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

- COZINHEIRA-

1. DADOS PESSOAIS

1.1 Nome completo:
1.2 Filiagéo:
1.3 Nacionalidade:
1.4 Naturalidade:

1.5 Data de Nascimento:

1.6 Estado Civil:

2. DADOS DE IDENTIFICACAO
2.1 Carteira de Identidade e 6rgdo expedidor:
2.2 Cadastro de Pessoa Fisica — CPF:
2.3. Titulo de Eleitor Zona:

2.4 Numero do certificado de reservista:

2.5 Enderego Residencial:
2.6 E-mail:
2.7 N° do telefone celular: WhatsApp:

2.9 Outro endereco e telefone para contato ou recado:

3. FORMACAO
3.1 ENSINO MEDIO

Instituicdo de Ensino:

Ano da conclusio:
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4. PARTICIPACAO EM CURSOS OU SIMILARES DENTRO DA AREA A QUE CONCORRE A VAGA, NO

PERIODO DE 01-07-2020 a 01-07-2025

Curso ou similar (especificar):

Institui¢do:

Data de inicio:

Data da conclusio:

Carga Horaria:

Curso ou similar (especificar):

Institui¢do:

Data de inicio:

Data da concluséo:

Carga Hordria:

Curso ou similar (especificar):

Institui¢do:

Data de inicio:

Data da conclusio:

Carga Horaria:

Curso ou similar (especificar):

Institui¢do:

Data de inicio:

Data da concluséo:

Carga Hordria:

5. Experiéncia comprovada na area a que concorre a vaga

Local

Documento apresentado:
atestado, certiddo, CTPS,
contrato € outros

Experiéncia compro-
vada na 4drea a que
concorre a vaga, com-
putado por MES de
trabalho, no periodo
de 01-07-2020 a 01-
07-2025

Experiéncia compro-
vada em escola como
cozinheira/merendeira
ou outra denominagio
similar, = computado
por MES de traba-
lho, no periodo de 01-
07-2020 a 01-07-
2025
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DECLARO, para os devidos fins, que estou entregando fotocépia da documentagio referente ao nivel de formacao,

curso (s) ou similar (es) citado (s) e comprovante (s) de experiéncia.

) de de 2025

(nome e assinatura)
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Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Guaporé
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO II (modelo de Procuracio — Edital 996/2025)

PROCURACAO

Eu, , Carteira de Identidade n°

, residente e domiciliado na Rua , n° ,

apto. n° , bairro , na cidade de , Es-
tado , nomeio e constituo como meu procurador
, Carteira de Identidade n° , com pode-

res especificos para , no Processo Seletivo Simplifi-

cado para o cargo de COZINHEIRA, Edital n® 996/2025.

R de de 2025.

Assinatura do (a) Candidato (a)
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Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Guaporé

GABINETE DO PREFEITO
ANEXO III
RECURSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPORE
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA O CARGO DE COZINHEIRA
EDITAL N° 996/2025
NOME:
N° de INSCRICAO
TIPO DE RECURSO
( ) Indeferimento de Inscri¢do
( ) Classificacdo preliminar

(o recurso deverd ser entregue na Prefeitura Municipal de Guaporé/Secretaria da Administracdo, sito na Av. Silvio
Sanson, 1135) nos prazos estabelecidos no Edital n® 996/2025.

Razoes do Recurso

Data: / /

Assinatura do candidato Assinatura do Responsavel p/ recebimento
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1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Caddigo para verificacdo: 2COD-6BFD-EDFF-0728

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

[V 4 DORIVAL CHIODI (CPF 917 . XXX.XXX-72) em 08/08/2025 09:07:44 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)
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